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REPUP:LIKA HRYATSKA
VAR§ZDINSKA ZUVPANIJA
DJECJI VRTIC TQCKICA
UPRAVNO VIJECE

KLASA: 007-01//26-01/04
URBROJ: 2186-29-1-05-26-14
Trnovec, 08.07.2026.
ZAPISNIK
sa sjednice Upravnog vijec¢a Djecjeg vrtica ,,Tockica® Trnovec

Sjednica je odrZana dana 08.07.2026. godine u prostorijama Opcine Trnovec Bartolovecki u
Trnovcu, s poéetkom u 7,30 sati.

Prisutni ¢lanovi Upravnog vijeca:
1. Nina Matuli¢ Benc — predsjednica

2. Martina Novak— €lanica
3. Predrag Hrman— ¢lan

Ostali prisutni:
1. Martina Kosec — ravnateljica djecjeg vrtica
2. Verica Vitkovi¢ — op¢inska nacelnica

3. Dejan Rosko — procéelnik JUO-a

Predsjednica Upravnog vijeca otvara sjednicu, pozdravlja prisutne te utvrduje da sjednici
prisustvuju sva 3 ¢lana Upravnog vijeca. Time postoji kvorum potreban za donoSenje pravovaljanih
odluka.

Nakon uvodnog izlaganja, jednoglasno je usvojen predloZeni dnevni red te se preslo na raspravu i
odlu€ivanje po tockama:
TIJEK SJEDNICE I DONOSENJE ODLUKA:

Tocka 1: Utvrdivanje kvoruma, usvajanje dnevnoga reda i verificiranje zapisnika s
prethodne sjednice Upravnog vijeca
Predsjednica konstatira postojanje kvoruma (prisutna sva 3 &lana). Clanovi vijeéa
pregledali su zapisnik s prethodne sjednice te na njega nisu imali primjedbi.
Zakljucak: Upravno vijece jednoglasno (s 3 glasova "ZA") prihvaca dnevni red i
verificira zapisnik s prethodne sjednice.

Tocka 2: Razmatranje i donoSenje Pravilnika o radu Djeéjeg vrtiéa ,, Tockica“
Ravnateljica je obrazlozila uskladenost predloZzenog Pravilnika o radu s vazeéim
zakonskim propisima. Nakon kraée rasprave otvoreno je glasanje.
Zakljucak: Upravno vijece jednoglasno (s 3 glasa "ZA") donosi Pravilnik o radu
Djedjeg vrtica ,,ToCkica®.

Todka 3: Razmatranje i prihvac¢anje Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nadinu rada
Djecjeg vrti¢a ,,Tockica™
Ravnateljica je predstavila prijedlog organizacijske sheme, sistematizacije radnih
mjesta i naéina funkcioniranja ustanove.
Zakljucak: Upravno vijece jednoglasno (s 3 glasa "ZA") prihvaca Pravilnik o
unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Vrtiéa.

Tocka 4: Razmatranje i donoSenje Kuénog reda Vrti¢a
Razmotrene su odredbe o pravilima ponaSanja, sigurnosti i boravku u objektu za djecu,
roditelje i zaposlenike.
Zakljuéak: Upravno vijeée jednoglasno (s 3 glasa "ZA") donosi Kuéni red Djecjeg
vrtica ,,ToCkica®“.

Tocka 5: Razmatranje i donoSenje Pravilnika o zastiti od poZara
Ravnateljica je obrazloZila uskladenost Pravilnika o zastiti od pozara s vazeé¢im



zakonskim propisima. Nakon krace rassprave pristupilo se glasanju.
Zaklju€ak: Upravno vijece jednoglasno ( s 3 glasa ,,ZA“) donosi Pravilnik o zatiti
od pozara
Tocka 6: Donosenje Odluke o pocéetku rada Vrti¢a s danom 1. 9.
Raspravljalo se o svim tehnickim i organizacijskim preduvjetima za sluzbeno otvaranje
vrata vrtica s poc¢etkom nove pedagoske godine.
Zakljucak: Upravno vijeée jednoglasno (s 3 glasa "ZA") donosi Odluku o
pocetku rada Vrti¢a s danom 1. rujna.
Tocka 7: DonosSenje Odluke o radnom vremenu Djedjeg vrtiéa ,,Tockica®
Definirano je tjedno i dnevno radno vrijeme ustanove te raspored rada u smjenama.
Zakljucak: Upravno vijeée jednoglasno (s 3 glasa "ZA") donosi Odluku o radnom
vremenu Vrtica koje ¢e biti od ponedjeljka do petka od 5,30 do 16,30 sati
Tocka 8: Donosenje Odluke o izmjeni Odluke od 27. 5. 2026.g.
Nakon krace rasprave utvrdena je potreba za uskladivanjem koeficijenta
Ravnatelja sukladno Uredbi o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i
koeficijentima za obradun place u javnim sluZbama Vlade Republike Hrvatske
Zakljucak: Upravno vijece jednoglasno (s 3 glasa "ZA") donosi Odluku o izmjeni
Odluke.
Tocka 9: Donosenje Odluke o raspisivanju natjecaja za zapo§ljavanje
Utvrdena je potreba za popunjavanjem radnih mjesta radi osiguravanja rada ustanove
od 1. 9. Odobreno je raspisivanje natjeCaja za sljedece pozicije: pedagog, psiholog,
administrativno-financijski voditelj, zdravstveni voditelj, odgojitelji, kuharica,
pomo¢éne kuharice, spremacice i domar.
Zakljucak: Upravno vijece jednoglasno (s 3 glasa "ZA") donosi Odluku o raspisivanju
natjeCaja za zaposljavanje za sva navedena radna mjesta.
Totka 10: Razmatranje i donoSenje Pravilnika o kriterijima i mjerilima upisa djece u
Djedji vrtic ,, Tockica*
Analizirani su zakonski okviri, bodovni pragovi i prednosti pri upisu (sustav bodovanja,
prebivaliste i ostali kriteriji).
Zaklju¢ak: Upravno vijece jednoglasno (s 3 glasa "ZA") donosi Pravilnik o kriterijima
i mjerilima upisa djece.
Tocka 11: DonoSenje Odluke o upisima djece u Vrti¢
Definirani su rokovi za podnoSenje zahtjeva, provodenje postupka i objava rezultata
upisa.
Zaklju¢ak: Upravno vije¢e jednoglasno (s 3 glasa "ZA") donosi Odluku o upisima
djece.
Toc¢ka 12: DonoSenje i usvajanje javnog poziva za upis djece
Pregledan je sadrzaj sluzbenog zahtjeva/obrasca koji ¢e roditelji ispunjavati prilikom
prijave djeteta u vrti¢. Zaklju¢ak: Upravno vijece jednoglasno (s 3 glasa "ZA") donosi i
usvaja sluzbeni obrazac za upis djece.
Tocka 13: Raspisivanje natje¢aja za upis djece
Definirani su rokovi i kriteriji za upis djece u vrti¢ prema Pravilniku o kriterijima i
mjerilima upisa djece u Djegji vrti¢ ,,Tockica® (9.7.-19-7.2026) Zakljucak: Upravno vijece
jednoglasno (s 3 glasa ,,ZA*) donosi rokove za upis djece u vrtié

Tocka 14.: Tekuca pitanja i prijedlozi
Pod ovom tofkom nije bilo daljnjih prijedloga za raspravu.

Sjednica je zavrSena u 10,00 sati.

Zapisnicarka:
Martina Novak




