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REPUBLIKA HRVATSKA
DJECJI VRTIC TOCKICA
TRNOVEC

UPRAVNO VIJECE

KLASA: 007-01/26-01/08
URBROJ: 2186-29-1-05-26-6
Trnovec, 28. kolovoz 2026.

PRAVILNIK O RAéUNpVODSTVQ I FINANCIJSKOM POSLOVANJU
DJECJEG VRTICA TOCKICA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se organizacija raunovodstva i financijskog poslovanja Dje¢jeg vrtiéa
Tockica, Trnovec, Bartolovecka 45, (u daljnjem tekstu: Vrtic¢), nadin vodenja poslovnih knjiga,
knjigovodstvenih isprava, popis imovine i obveza, obracun placa, financijsko izvjestavanje te
odgovornosti zaposlenika.

Clanak 2.
Racunovodstvo Vrti¢a vodi se u skladu s:
- Zakonom o proracunu,
- Pravilnikom o prora¢unskom ra¢unovodstvu i Ra¢unskom planu,
- Zakonom o fiskalnoj odgovornosti,
- drugim vazecim propisima Republike Hrvatske.
II. ORGANIZACIJA RACUNOVODSTVA
Clanak 3.

Racunovodstvene poslove obavlja racunovodstvo Vrtica ili ovlasteni vanjski pruzatelj
racunovodstvenih usluga.

Clanak 4.
Za zakonitost financijskog poslovanja odgovoran je ravnatelj Vrtica.
Racunovoda odgovara za:
- uredno vodenje poslovnih knjiga,
- to¢nost racunovodstvenih evidencija,
- izradu financijskih izvjestaja,

- ¢uvanje racunovodstvene dokumentacije.

III. POSLOVNE KNJIGE 1 ISPRAVE



Clanak 5.
Poslovne knjige vode se prema nacelu urednosti, istinitosti i azurnosti.

Clanak 6.
Svaka poslovna promjena mora biti evidentirana na temelju vjerodostojne knjigovodstvene isprave.
Knjigovodstvene isprave osobito su:
- ulazni raduni,
- izlazni racuni,
- bankovni izvodi,
- obracuni plaéa,
- putni nalozi,
- odluke i ugovori.

V. PLACANJA I NAPLATA

Clanak 7.

Pla¢anja se obavljaju bezgotovinski, osim kada je posebnim propisom dopusteno gotovinsko placanje.

Clanak 8.

Vrti¢ vodi evidenciju potrazivanja od roditelja, osnivaca i drugih korisnika te poduzima mjere naplate
dospjelih potrazivanja.

VI. IMOVINA I INVENTURA
Clanak 9.
Vrti¢ vodi evidenciju dugotrajne i kratkotrajne imovine.
Clanak 10.
Najmanje jednom godisnje provodi se popis:
- dugotrajne imovine,
- sitnog inventara,
- nov¢anih sredstava,
- potrazivanja,
- obveza.
Popis provodi povjerenstvo koje imenuje ravnatel;.
VII. FINANCIJISKO IZVIESTAVANJE
Clanak 11.

Financijski izvjestaji izraduju se u rokovima propisanim zakonom.

Clanak 12.



Financijski plan izraduje se za svaku proracunsku godinu te se prati njegovo izvrienje.
VIII. CUVANJE DOKUMENTACIJE
Clanak 13.
Racunovodstvena dokumentacija ¢uva se u rokovima propisanim zakonom.
Dokumentacija moze biti u papirnatom ili elektroni¢kom obliku.
IX. ODGOVORNOST
Clanak 14.

Svi zaposlenici koji sudjeluju u financijskom poslovanju duzni su postupati zakonito, savjesno i
odgovorno.

X. PRIJELAZNE [ ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana gbjave na oglasnoj plo¢i Vrtica.
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